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Wir unterstützen Haupt- und Ehrenamtliche
bei administrativen Aufgaben:

Unterstützung
für Fördervereine

Personalwesen

Rechnungswesen

Verwendungsnachweise

www.starthilfe-abv.de

Wir sind gerne für Sie da!

www.starthilfe-abv.de

E-Mail: foerdervereine@starthilfe-abv.de
Tel.: 05681 / 99 02 10



Unsere Leistungsmodule können  
einzeln oder in frei wählbarer Kombination, 
als Dienstleistung des STARTHILFE  
Ausbildungsverbundes, vereinbart werden.

www.starthilfe-abv.de

MODUL 1
PERSONALWESEN

• Abrechnung der Gehälter

• Führung der Lohnkonten, Lohnjournale

• Führung der Personalakten

• Abrechnung der Sozialabgaben 
und Lohnsteuer 

• Erstellung aller Arbeitgebernachweise 

• Berechnung von Erstattungen der Krankenkassen 	
	 im Krankheitsfall, nach Vorlage der Krankmeldung

• Bearbeitung der Vordrucke für 
die Berufsgenossenschaft 

• Bearbeitung der Honorarabrechnungen 

• Führung der Konten für Übungsleiterentschädigung 

• Unterstützung bei der Betriebsprüfung 

• Bereitstellung aller einstellungsrelevanten  
	 Unterlagen, wie z.B. Musterverträge,  
	 Vereinbarungen usw.

• Sicherstellung der Einhaltung von 
gesetzlichen Vorschriften

MODUL 2
RECHNUNGSWESEN

• Erfassung aller Bankauszüge mit den 
dazugehörigen Einnahme- und Ausgabebelegen 

• Erfassung aller Barkassen 

• Quartalsauswertungen 

• Termingerechte Erstellung der jährlichen
Einnahmen- und Ausgaberechnungen zur Vorlage 
für die Kassenprüfer

MODUL 3
VERWENDUNGSNACHWEISE

• Zusammenstellung aller zuschussrelevanten 
Ausgabebelege und Gehaltsnachweise 

• Erstellung der Belegliste für die durch Landesmittel 	
	 finanzierte Betreuung 

• Erstellung der Belegliste für durch Bildungs- und 		
	 Teilhabe- bzw. Kreismittel finanzierten Mittagstisch 

• Erstellung der Verwendungsnachweise 			 
	 für das Land 

• Erstellung der Verwendungsnachweise 			 
	 für den Kreis

Wenn Sie Fragen zu unseren Modulen  
und Leistungen haben, helfen wir Ihnen 
gerne weiter.

Tel.: 05681 / 99 02 10S
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